Seifor

Guate:mala, 29 de Noviembre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Vicerﬁninistro:

De la manera mas atenta me dirij a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 4944-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 530-2019 correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura electrénica Numero de Autorizacion:
F9256C0A-682C-44FC-AB73-6425C5713856 Serie: F9256C0A Numero de DTE:

1747731708

|

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2

Asesorar apoyo en la elaboracién de requisiciones para el mes de Noviembre y
Dicembre. | ' ' '
Asesorar apoyo en la elaboracion de informes de requisiciones liquidadas,
cotizadas, no cotizadas durante el afio.

Asesorar apoyo en el seguimiento de los requerimientos que ingresaron a compras
y verificar cuales ya se han liquidado por la seccién de compras. :
Asesorar apoyo en la elaboracién de las actividades que se realizan
semanalmente en el area del Poa.

Asesorar en brindar apoyo en las actividades programadas en el Parque Deportivo

y Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia, cuando sean requeridas como el dia
del barrilete. |

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2,

Asesoré en elaborar las debidas requisiciones que se solicitaron para el mes de
Noviembre vy Diciembre, realizando las debidas- correcciones que nos han
solicitado y enviar a Jefatura de Centros Deportivos para sus respectivas firmas.

Asesoré en llevar el control de los requerimientos que ya ingresaron almacén y
que ya fueron compradas.



|
3. Se asesord vérificando los procesos de las requisiciones del mes de noviembre y
diciembre, llevando las mismas a Jefatura para su respectivo seguimiento.
4. Asesore en Iafelaboracic’m de las actividades que se realizan cada semana en el
area del Poa, I:Ievando una bitacora de las actividades ejecutadas por el equipo.
5. Se brindd asesoria en las actividades deportivas y recreativas del Parque,

apoyando en lo que se requiera.
!

Atentamente;
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